
1 
Bibliothèque des Champs Libres – 05/11/2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I. Créer son compte lecteur………………………………………………………….2 
 

II. Consulter son compte lecteur…………………………………………………..3 
 

A. voir la liste de ses prêts et de ses réservations……………………….3 
 

B. renouveler ses prêts………………………………………………………………….4 
 
C. faire des réservations et les annuler…………………………………………5 
 
D. créer des listes de références……………………………………………………7 

 

  

Guide pratique pour 
l'utilisation de son 

compte lecteur 



2 
Bibliothèque des Champs Libres – 05/11/2020 

I. Créer son compte lecteur 

Sur la page d'accueil du site, cliquez sur la zone Compte lecteur, en haut à droite 

 

Ensuite il faut procéder à la création du compte: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur le bouton Validez 

Notez le code-barres qui se trouve 
sur la carte de bibliothèque ou votre 
identifiant Korrigo (en général votre 
adresse mail) 

1 

2 

Créez le mot de passe 

3 

Cliquez sur Valider 

4 
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Une fois le compte créé, des boutons pour accéder à ses informations apparaissent en haut 
à droite 

 

 

II. Consulter son compte lecteur 

Lorsque le compte est créé, on peut : 

• voir la liste de ses prêts et de ses réservations 
• renouveler ses prêts 
• faire des réservations et les annuler 
• créer des listes de références 

 

A. Voir la liste de ses prêts et de ses réservations 

Pour voir la liste des prêts et réservations, il faut cliquer sur le bouton Mon 
Compte.  

 

Menu d'accès 
aux prêts, 
réservations, 
références 

Listes des documents en prêts 
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B. Renouveler ses prêts 

Vous pouvez renouveler l'ensemble des prêts en cliquant sur Renouveler tout. 

Vous pouvez renouveler juste une partie des prêts en sélectionnant les lignes et 
cliquant sur Renouveler la sélection. 

 

Il faut confirmer le renouvellement. 

 

Un message de confirmation apparaît sur le ligne du document renouvelé. 
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C. Faire des réservations 

Faire une recherche dans la barre de recherche en haut et valider en appuyant sur 
Entrée. 

La liste des résultats s'affiche. On peut cliquer sur le titre pour avoir le détail des 
documents. 

 

 

Lorsque vous êtes sur le détail du document, vous pouvez voir dans quelles 
bibliothèques se trouvent le document et la date de retour s'il est emprunté. 

 

Localisation, conditions 
de prêt et disponibilité 
des documents 

Bouton pour réserver 
le document 
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Pour réserver, il faut cliquer sur le bouton Réserver ce document. Un écran vous 
demande de choisir l'exemplaire vous souhaitez réserver en fonction de vos critères 
(date de retour, nombre de réservations déjà existantes, localisation) et cliquer sur 
Soumettre. 

Attention : la réservation sera impossible si le document est disponible, s'il y a plus 
de 3 réservations sur un même document ou si vous avez déjà 4 réservations. 

 

 

 

 

Un écran de confirmation apparaît lorsque la 
réservation est effectuée avec succès. 
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Il est possible d'annuler une réservation. Il faut aller dans le menu Mes réservations 
sur le côté gauche, sélectionner la ou les réservations puis cliquer sur Annuler la 
réservation. 

Vous ensuite devez confirmer l'annulation. 

 

D. Faire des listes de références 

Vous avez la possibilité de faire des listes de références bibliothèques 

 

 

 

 

Une fois le document dans le panier, un message apparaît : 

 

Ajouter le document à son panier 

Envoyer la référence par mail 
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On peut ensuite voir le contenu du panier en cliquant sur Mon Panier en haut à 
gauche. 

Attention : ne pas confondre la mise en panier et la réservation. 

On peut sauvegarder la liste de référence 

 

Vous pouvez créer une liste en lui donnant un nom et un descriptif ou utiliser une 
liste déjà existante. 

 

Vous retrouvez vos listes dans le menu Mes références. 

 


